Nézev vnitiniho predpisu:

 MESTO PRIBOR
MESTSKY URAD PRIBOR

nam. Sigmunda Freuda 19, 742 58 Pfibor
1C: 00298328

Smérnice k zadavani verejnych zakazek

SMERNICE RADY MESTA

Druh predpisu:

Evidenéni ¢&islo: C.1 / 2012

Vydal (schvalil): Rada mésta Pribora
Datum platnosti od: 26.6.2012

Datum uéinnosti od: 1.7.2012

Schvaleno: usneseni RM ¢. 41/9/1
Novy predpis: ne

Cislo novelizace:

Data predchozich novelizaci:

20.2.2007, 19.6.2006, 3.5.2005, 17.6.2003

Derogace:

1/2007

Podepsali:

starosta meésta, mistostarosta mésta

Odbor, oddéleni, osoba odpovédna za predpis:

Odbor investic a spravy majetku MU Ptibor,
Ing. Jaroslav Simicek — vedouci odboru

Cil:

urcéeni zptisobli a postupti Mésta Ptibora pti
zadavani verejnych zakazek

Proces probih4 jen uvnitr organizace:

ano

Proces (ktery proces ptedpis idi):

zadavani vetfejnych zakazek

Garant procesu (kdo proces 1idi):

Rada mésta Pribora

Cilova skupina (koho proces tidi):

odbory, organizac¢ni slozky a organy Mésta Ptibora

Zpracoval:

Ing. Simi¢ek, Ing. Kundar, Ing. Hajda

Uplné znéni vyhotovil:

Ing. Ivo Kuncar

Zptsob zvetfejnéni:

elektronicka evidence vnittnich predpisti (CER),
webové stranky mésta

Original uloZen:

Odbor vetejné spravy MU Ptibor
(centralni evidence vnitinich predpist)

{



SMERNICE RM ¢&. 1/2012 k zad4avani vefejnych zakazek

Rada meésta Piibora v souladu se svou pravomoci podle § 102, odst.3 zakona
¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, vydava tuto
vnitroorganizac¢ni smeérnici.

1.1

1.2

1.3

2.1

2.2

2.3

UVOD

Smérnice konkretizuje zptisob a postup Mésta Ptibora pii zadavani verejnych
zakazek dle zdkona ¢.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni
(dale jen ,,Zakon*®).

Smérnice je zavazna pro vSechny odbory méstského tiradu v Pribofe, organizacni
slozky a organy, které organizuji zadavani verejnych zakazek. Za dtsledné
dodrZovani této smérnice zodpovida prislusny vedouci odboru, organizacni
slozky nebo organu (dale jen ,vedouci odboru®). V ptipadé osadnich vybori
aJSDH za realizaci zakazek dle bodi 4.1 a 4.2 této smérnice zodpovida
a podpisem smluv a objednavek je povéren vedouci odboru kancelare vedeni
mésta.

Touto smérnici nejsou dotéeny povinnosti stanovené Zakonem.

CLENENI VEREJNYCH ZAKAZEK

Verejné zakazky se déli podle vyse predpokladané hodnoty:

Nadlimitni verejna zakazka

Verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota podle § 13 Zakona dosahne bez
DPH nejméné financniho limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem.

Podlimitni vetfejna zakazka

a) na dodavky a sluzby od 1.000.000,- K¢ bez DPH do finan¢niho limitu dle
odst. 2.1

b) na stavebni prace od 3.000.000,- K¢ bez DPH do finan¢niho limitu dle odst.
2.1

Verejna zakizka malého rozsahu

a) na dodavky a sluzby do 1.000.000,- K¢ bez DPH
b) na stavebni prace do 3.000.000,- K¢ bez DPH

VEREJNE ZAKAZKY NADLIMITNIi A PODLIMITNI

Tyto zakazky je nutno zadavat vyhradné dle Zakona.

!
/5 Py,

7007

ol

—~



3.2

3-3

4.1

4.2

SMERNICE RM ¢&. 1/2012 k zad4avani vefejnych zakazek

Zakazku zdavodnuje, vyhlasuje a zadavd Rada mésta Piibora na zakladé
materiald prislusného odboru.

Za dodrzeni postupu dle Zakona je zodpovédny vedouci prislusného odboru,
ktery bude zakazku realizovat.

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Zadavatel neni povinen zadavat tyto zakazky podle Zakona, je vSak povinen
stejné jako u zakazek nadlimitnich a podlimitnich dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Za dodrZeni postupu
dle Zakona je zodpovédny vedouci prislusného odboru, ktery bude zakazku
pripravovat a realizovat.

Verejné zakazky malého rozsahu se realizuji dle nasledujicich zasad:

Zakazky od 1.- do 39.999,- K¢ bez DPH

Zakazka se realizuje formou objednavky nebo smlouvy. Rada mésta zmocnuje
podpisem objednavky vedouciho prislusného odboru realizujiciho zakazku, ktery
zodpovida za jeji vécnou spravnost. Origindl nebo kopii objednavky preda
prislusny vedouci odboru k zaloZeni na odbor finanéni a kontrolni.

Zakazky od 40.000,- do 299.999,- K¢ bez DPH

Zakazka se realizuje na zakladé smlouvy nebo vyjimecné objednavky se
souhlasem vedouciho odboru finanéniho a kontrolniho. Zadani zakazky
zpracovava odbor realizujici zakazku. Vybér dodavatele zakazky provadi
prislusny vedouci odboru realizujicitho zakazku, ktery je také radou mésta
zmocneén k podpisu prislusné smlouvy nebo objednavky.

Postup:

a) vyzva k podani cenové nabidky minimalné tfem dodavatelim - jde o piimé
zadani za cenu obvyklou v misté plnéni, vybér z nabidek neni nutny,
orienta¢ni prizkum je vhodny;

b) posouzeni nabidek — provede 3-Clennd komise jmenovana prislusnym
vedoucim odboru, ktery realizuje zakazku;

¢) uzavieni smlouvy - smlouva musi v zahlavi obsahovat tyto idaje:
» zadavatel: Mésto Piibor
= zastoupen: starostou
» povereny pracovnik ve vécech smluvnich: vedouci odboru nebo zmocnénéa
osoba
» povéreny pracovnik ve vécech technickych: ...;

d) v pripadé zakazky nad 100 tis. K¢ bez DPH bude vyzva zverejnéna na tredni
desce a webovych strankach meésta.
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4.3

SMERNICE RM ¢&. 1/2012 k zad4avani vefejnych zakazek

Evidence:

» vyzva k podani nabidky

» nabidka

» uzaviena smlouva, v¢. pripadnych dodatki

» zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek (v ptipadé osloveni vice
uchazecu)

Zakazky od 300.000,- do 1 mil. K¢ bez DPH na dodavky a sluzby

0od 300.000,- do 3 mil. K¢ bez DPH na stavebnich prace

Zakazka se realizuje na zikladé smlouvy. Pisemné zadani zakazky zpracovava
odbor realizujici zakazku a schvaluje je rada mésta. Vybér dodavatele provadi
rada meésta na zakladé rozboru, ktery predklada vedouci prislusného odboru.

Postup:

a)

b)

c)

d)

pisemna vyzva k podani cenové nabidky nejméné péti dodavatelim,
zverejnéni vyzvy na aredni desce a webovych strankach meésta; vyzva bude
obsahovat idaje a kritéria, ktera jsou rozhodné pro zadani zakazky, doba pro
podani nabidek musi byt minimalné 10 dni od odeslani vyzvy a zvefejnéni
zptsobem obvyklym;

zpracovani a vyhodnoceni nabidek — pro vyhodnoceni nabidek ustavi
prislusny vedouci odboru tri¢lennou komisi, ktera nabidky vyhodnoti
azpracuje o hodnoceni zapis; ten pak prislusny vedouci odboru preda
k rozhodnuti o zadani zakazky radé mésta;

dalsi zverejnéni informaci na webovych strankach meésta:

» zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek - do 15-ti dnii ode dne podpisu
smlouvy s vybranym uchazecem

» informace o skutecné cené zakazky a skute¢né dobé plnéni — do 30-ti dni
ode dne predani a prevzeti zakazky

» informace o zruSeni zadavaciho tizeni nebo nevybrani zddné z nabidek —
do 30-ti dni ode dne rozhodnuti;

zvelejnéni smluv a jejich dodatkd na profilu zadavatele (v pripadé zakazky
nad 500.000,- K¢ bez DPH) — do 15-ti dni ode dne jejich podpisu;

uzavieni smlouvy - smlouva musi v zahlavi obsahovat tyto idaje:
» zadavatel: mésto Piibor

= zastoupen: starostou

» poveéreny pracovnik ve vécech technickych: ...

Evidence:

» vyzva k podani nabidky

» nabidky

» uzaviena smlouva, v¢. pripadnych dodatki

» zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

» rozhodnuti rady mésta o pripadné vyjimce z této smérnice
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5.1

5.2

5-3

5.4

5-5

5.6

57

SMERNICE RM ¢&. 1/2012 k zad4avani vefejnych zakazek

SPOLECNA USTANOVENI

V pripadé dotované zakazky jsou ustanovenim smeérnice nadrazeny metodické
pokyny poskytovatele dotace.

Kazdy odbor je povinen zaregistrovat kazdou uzavienou smlouvu vcetné
pripadnych naslednych dodatkd do centralni evidence smluv (na systémovém
disku N:), dle poradi pridélit smlouvé Ccislo. Jedno vyhotoveni smlouvy
a ptipadnych dodatki je povinen piislusny odbor predavat k zaloZeni na odbor
finanéni a kontrolni MU.

Evidence zakazky je vedena na prislusném odboru. Kontrola dodrzovani obsahu
smluv na odboru prislusi vedoucimu odboru.

Rada meésta rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitini smeérnice pri
zadavani zakazek malého rozsahu. Tyto vyjimky musi byt odtvodnéné.
Rozhodnuti vcetné odivodnéni bude zverejnéno do 15-ti dni od podpisu
smlouvy na internetovych strankach zadavatele.

Informaci o realizovanych zakazkach v hodnoté 40.000,- az 300.000,- K¢ bez
DPH predlozi vedouci odborti radé meésta do jednoho meésice po ukonceni
pololeti.

Touto smérnici se rusi smérnice rady mésta ¢. 1/2007.

Tato smérnice byla schvalena radou mésta ¢.41 dne 26.6.2012 a nabyva
ucinnosti dnem 1.7.2012.

Ing. Milan Strakos v.r. Ing. Dana Foriskova, Ph.D. v.r.
starosta mistostarosta

{

5/5 9/ %‘/107

—~



